Consorcio Intermunicipal de Saude
do Alto Paranaiba

CISALP dewpra roel

RESOLUGAO N2 20, de 10 de junho de 2025.

PUBLICADO DIA 10/06/2025 NO Disp0Oe sobre viagem a servi¢o e concessao de
SITE www.cisalp.mg.gov.br diaria aos empregados publicos da gestdo
compartilhada com o Municipio de Patos de
Minas e do Consdrcio Intermunicipal de Saude
do Alto Paranaiba- CISALP e da outras

providéncias.

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Satide do Alto Paranaiba - CISALP, no exercicio
de suas atribuicGes legais previstas em especial na Cldusula 29°, inciso XI, do Contrato de
Consadcio Publico do CISALP, e:

RESOLVE:

Art. 1°. O empregado publico ou agente colaborador que se deslocar de sua sede por motivo
de servico, participacdo em cursos ou eventos de capacitacdo profissional, fara jus a
percepcdo de didria de viagem para fazer face a despesas com refeicdo e hospedagem. Para
os efeitos desta Resolugao considera-se:

§ 19 Para efeitos desta Resolucdo, sede é a localidade onde o servidor tem exercicio.

§ 22 O servidor que se deslocar de sua sede para a area rural, pelos motivos descritos no caput
deste artigo fard jus a diaria rural.

Art. 2°. Os 6rgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das didrias a serem
concedidas.

§ 12 Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem,
devidamente autorizado pela chefia imediata.

§ 22 Os deslocamentos para drea rural serdo pagos no més subsequente a ocorréncia da didria.

Art. 3°. A concessdao de adiantamento ou diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis.

Art. 4°. Os valores dos adiantamentos e das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do
Anexo | desta Resolucdo.
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Pardgrafo Unico. A relacdo dos municipios especiais constantes da Tabela de Valores de Didrias
esta prevista no Anexo | desta Resolugao.

Art. 5°. E competente para autorizar a concessdo de diaria a ser utilizado na viagem o
respectivo ordenador de despesa.

§ 192 A solicitacdo de didria devera ser feita por meio de utilizacdo do formulario, conforme
Anexo |l desta Resolucao.

§ 22 Para os deslocamentos rurais, o formuldrio a ser utilizado sera o constante no Anexo IV.

Art. 6°. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada na sede.

§ 12 A viagem que ocorrer em finais de semana e feriados sera previamente justificada e
autorizada pela chefia imediata e pelo ordenador de despesas.

§ 22 O pagamento da diaria serd proporcional ao nimero de horas de afastamento, exceto
para a area rural, que observard o disposto no paragrafo Unico do art. 14 deste Resolucao.

§ 392 As despesas com transporte bem como com estacionamento serdo reembolsadas
mediante a apresentacdo de notas fiscais ou recibos, devidamente preenchidos com
itinerario, placa do veiculo e assinatura do recebedor.

Art. 7°. A didria ndo é devida quando o servidor dispuser de alimentacao e hospedagem
oficiais gratuitas ou incluidas em sua totalidade em evento para o qual esteja inscrito, inclusive
guando o servidor dispuser de alimentac¢ao ou hospedagem na area rural.

Art. 8°. Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerdrio para aquisicao de
passagens, combustivel e outras despesas inerentes ao evento, devidamente justificadas.

Art. 9°. Ndo serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas realizadas
em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos da administracdo direta e indireta.

Art. 10°. Nos casos de concessdao de didrias, exceto didrias para area rural, o servidor é
obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 7 (dias) dias corridos subsequentes ao
retorno a sede, devendo utilizar o formuldrio constante do Anexo Ill desta Resolugao.

§ 19 Fica obrigatédria a apresentacao de nota fiscal, recibo do Hotel, cépia do certificado ou
declaracdo de participacdo em evento, quando a viagem do servidor tiver por finalidade a
participacdo em cursos, semindrios, treinamentos ou similares, relatério descritivo de
participacdo em reunides ou autorizacao da chefia imediata que solicite a auséncia da locacdo
de trabalho.
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§ 29 - Caso necessario, poderao ser solicitados ao servidor documentos complementares pela
chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para a prestacdo de contas.

§ 32 Para os deslocamentos rurais o servidor devera apresentar o relatério de viagem, em
conformidade com o Anexo IV, até o 52 dia do més subsequente a ocorréncia da didria.

§ 42 Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizacdo do respectivo ordenador de despesa.

§ 52 Serdo desconsiderados valores iguais e/ou inferiores a RS 2,00 (dois reais) para fins de
ressarcimento e restituicao.

§ 62 O setor financeiro do CISALP, exigird os comprovantes de passagem.

§ 72 O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitard o servidor a adverténcia,
caso ndo apresente as devidas justificativas, e o mesmo fica impedido de receber novos
valores até que a devida prestacdo de contas seja regularizada.

§ 82 A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é do Servidor
Solicitante.

Art. 11°. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
didria e/ou adiantamento de numerdrio indevidamente.

Art. 12°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatdrio de despesas com refeicdo e hospedagem.

Art. 13°. E vedado o pagamento de horas extras extraordindrias em caso de recebimento de
diaria, exceto para deslocamentos rurais.

Art. 14°. O servidor que se afastar da sede do Municipio para a zona rural recebera o valor fixo
de RS 27,58 (vinte e sete reais e cinquenta e oito centavos), a titulo de diaria rural.

Paragrafo Unico. Fara jus a este pagamento o servidor que se afastar da sede do Municipio por
periodo superior a 6 (seis) horas.

Art. 15°. Em nenhuma hipétese a diaria e a didria rural serdo pagas em folha de pagamento.

Art. 16°. Serdo concedidos reembolsos, conforme valores apresentados em cupons e/ou notas
fiscais para as despesas referentes a passagens, abastecimentos, pedagios e estacionamentos
com o nome do colaborador e CPF.
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Pardgrafo Unico — A concessdo do reembolso para as despesas previstas neste artigo depende
da autorizacdo da viagem, devendo a prestacdo de contas ser cumprida no prazo maximo de
7 (sete) dias corridos, contados da data do retorno do servidor a sede.

Art. 17°. O empregado publico que viajar por via rodovidria deverd fazer uso,
preferencialmente, da classe econ6mica.

Art. 18°. Serd restituido os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de passagem
ou de adiantamento quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, devendo ser
restituido em sua totalidade no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos contados da data do
cancelamento da viagem.

Art. 19°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa
fundamentada e mediante aprovacao da chefia imediata e autorizacdo do ordenador de
despesas.

Art. 20°. SituacGes excepcionais deverao ser encaminhadas para deliberacdo da Presidéncia.

Art. 21°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Lagoa Formosa, 10 de junho de 2025.
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ANEXO |
DESTINO RS
Capitais RS 427,68
Municipios EspeC|a|s~e Mu_maplos. dt? RS 331,11
outros Estados que ndo sejam capitais
Demais Municipios RS 165,55

Relacdo dos Municipios Especiais:

1 - Araxa/MG

2 - Contagem/MG

3 - Governador Valadares/MG
4 - Ipatinga/MG

5 - Juiz de Fora/MG

6 - Montes Claros/MG

7 - Ouro Preto/MG

8 - Uberaba/MG

9 - Uberlandia/MG

10 - Varginha/MG

11 - Pogos de Caldas/MG
12 - Divindpolis/MG

13 - Barbacena/MG

14 - Araguari/MG

15 - Betim/MG

16 - Diamantina/MG

17 - Itabira/MG

18 - Itajuba/MG

19 - Itauna/MG

20 - ltuiutaba/MG

21 - Lavras/MG

22 - Monte Carmelo/MG
23 - Muriaé/MG/MG

24 - Passos/MG/MG

25 - Pouso Alegre/MG
26 - Sabara/MG

27 - Santa Luzia/MG

28 - Sete Lagoas/MG

29 - Teé6filo Otoni/MG
30 - Timdteo/MG

31 - Unai/MG

32 - Paracatu/MG

33 - S30 Sebastido do Paraiso/MG
34 - Barretos/SP

35 - Ribeirdo Preto/SP
36 - Sorocaba/SP

37 - Jau/SP
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C'SALP Adiantamento Pagina 1 de 1

SOLICITACAO
[ Diaria [0 Adiantamento

DADOS DO SERVIDOR
NOME COMPLETO DO (A) COLABORADOR (A)

CPF MATRICULA DATA DA SOLICITAGAO

DADOS PARA DEPOSITO
BANCO AGENCIA CONTA

VIAGENS PREVISTAS
LOCALIDADE MEIO DE TRANSPORTE DATA DA VIAGEM

OBJETIVO DA VIAGEM

DESPESAS VALOR SOLICITADO
Didrias (inclui alimentagdo, hospedagem e transporte urbano)
Alimentacdo
Combustiveis e Lubrificantes
Hospedagem
Inscrigdo para curso
Passagens
Pedégio / Estacionamento
Transporte Urbano
Outros:

TOTAL
DECLARO QUE NAO RESIDO NA (S) LOCALIDADES DE DESTINO

Data Assinatura do Servidor Matricula
SOLICITANTE

Data Carimbo/Assinatura Matricula
APROVACf\O DA AUTORIDADE CONCEDENTE

Data Carimbo/Assinatura

(*) Este formulario devera ser entregue com todos os campos preenchidos e devidamente assinado pelo colaborador solicitante e pela chefia
imediata, autorizada a conceder diarias e/ou adiantamentos.



Consoércio Intermunicipal de Satde
do Alto Paranaiba

CISALRP

Anexo Il - Prestacéio de contas de Didrias,

FORM.PREST.

Adiantamento e Reembolsos - Relatdrio de Viagem

Paginaldel
PRESTAGAO DE CONTAS
] Didria [J Adiantamento [J Reembolso
DADOS DO SERVIDOR
NOME COMPLETO DO (A) COLABORADOR (A)
CPF MATRICULA DATA DA SOLICITACAO
DADOS PARA DEPOSITO
BANCO AGENCIA CONTA
VIAGENS REALIZADAS
LOCALIDADE MEIO DE TRANSPORTE DATA DA VIAGEM
A
RELA(}AO DE COMPROVANTES
N° DO DOCUMENTO FISCAL FAVORECIDO VALOR
DESPESAS REALIZADAS VALOR RECEBIDO A RESTITUIR REEMBOLSO

Diarias (inclui alimentag¢do, hospedagem e transporte urbano)

Xerox

Combustiveis e Lubrificantes

Hospedagem

Passagem

Pedagio / Estacionamento

Reparos de Veiculos

Transporte Urbano

Outros:

SITUAGCAO FINAL

Total das despesas

Valor recebido

Valor a restituir

Valor para
reembolso

Data

Carimbo/Assinatura

Matricula
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Anexo IV — Relatorio Circunstanciado de

FORM.PREST.

Deslocamentos para Area Rural Pagina 1de 1

PRESTAGAO DE CONTAS

DADOS DO SERVIDOR

NOME COMPLETO DO COLABORADOR (A)

CPF MATRICULA DATA DA SOLICITACAO
DADOS PARA DEPOSITO
BANCO AGENCIA CONTA
DESLOCAMENTO REALIZADOS
LOCALIDADE MEIO DE TRANSPORTE DATA DA VIAGEM

DIA

RELAGAO DE DESLOCAMENTOS

FINALIDADE

HORARIO

!

SAIDA

RETORNO LOCAL

SOLICITANTE

DECLARO QUE NAO RECEBI ALIMENTAGCAO GRATUITA OFICIAL QUANDO DOS DESLOCAMENTOS REALIZADOS.

Data

Carimbo/Assinatura

Matricula

APROVAGAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

DECLARO QUE OS DESLOCAMENTOS FORAM REALIZADOS. PROCEDER O EMPENHO E PAGAMENTO

Data

Carimbo/Assinatura




