Consorcio Intermunicipal de Saude
do Alto Paranaiba

CISALP dewpra roel

RESOLUCAO N2 21, de 14 de julho de 2025.

PUBLICADO DIA 14/07/2025 NO SITE Dispde sobre viagem a servigo e concessao de
www.cisalp.mg.gov.br diaria, adiantamento e reembolso aos
empregados publicos do Consdrcio
Intermunicipal de Saude do Alto Paranaiba-
CISALP vinculados ao Programa VISA-CIS
(Programa de Apoio Técnico as AgoOes de
Vigilancia Sanitaria Municipal via Consdrcio
Publico de Saude) e da outras providéncias.

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Saude do Alto Paranaiba - CISALP, no exercicio
de suas atribuicGes legais previstas em especial na Cldusula 29°, inciso XI, do Contrato de
Consadcio Publico do CISALP, e:

RESOLVE:

Art. 1°. O empregado publico ou agente colaborador que se deslocar da sua sede de atuacao,
eventualmente e por motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de capacitacdo
profissional, faz jus a percepcdao de adiantamento ou didria de viagem, para fazer face as
despesas com refeicdo, transporte urbano e hospedagem.

Paragrafo Unico — Para os efeitos desta Resolugdo considera-se:

| — sede dos projetos Estaduais de suas respectivas URS;

Il — refeicao;

Il — hospedagem;

IV — transporte urbano;

Art. 2°. A concessdao de adiantamento ou diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis.
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Art. 3°. Os valores dos adiantamentos e das diarias de viagem sao os constantes na Tabela do
Anexo | desta Resolucgdo.

§ 12 - A Presidéncia fica autorizada a atualizar, periodicamente, por Resolugao, os valores das
diarias de viagens constantes das Tabelas do Anexo | desta Resolu¢dao, mediante a aplicacao
do coeficiente representativo da variagao da inflagao, nos termos do indice oficial do Governo
Federal.

§ 22 - S3o documentos relativos a concessdo de adiantamentos, diarias, reembolso,
necessarios a instrucao do processo de execuc¢do orcamentdria e financeira da despesa, sdo o
requerimento, nota de empenho, nota de liquidacdo, ordem de pagamento e a respectiva
prestacdo de contas de viagem.

§ 32 - Os valores constantes nesta Resolugdo serdo os mesmo para todos os membros,
independentemente do cargo ou fungdo publica.

Art. 4°. E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem, o Presidente do CISALP.

Paragrafo Unico - A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizacdo do formuldrio, conforme
Anexo |l desta Resolucdo.

Art. 5°. A didria é devida a cada afastamento com pernoite, sendo uma diaria para cada
pernoite.

Art. 6°. Serdo concedidos diarias e adiantamento, nos valores constantes das Tabelas do
Anexo | desta Resolugdo, nas seguintes situacdes:

| — quando o deslocamento se der por periodo de até 06 (seis) horas e/ou se der por periodo
de 06 (seis) horas a 12 (doze) horas;

Il - quando o deslocamento exigir pernoite fora da sede.

Art. 7°. A concessdo de didria e adiantamento para as despesas previstas neste artigo depende
da autorizacdo da viagem, devendo a prestacdo de contas ser cumprida no prazo maximo de
7 (sete) dias corridos, contados da data do retorno do servidor a sede.

§ 12 — O ndo cumprimento da prestacao de contas no prazo estipulado, poderd o colaborador
sofrer adverténcia e o mesmo fica impedido de receber novos valores até que a devida
prestacao de contas seja regularizada.

§ 22 - A aplicacdo do adiantamento é limitada ao valor concedido, observada a classificacdo
orcamentaria informada na nota de empenho, sendo vinculada a devolucdo de valores nao
comprovados e autorizado o ressarcimento de despesa excedente, a partir de aprovacao da
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prestacdo de contas correspondente. Caso o empregado publico ou agente colaborador
necessitar de um adiantamento maior do que os valores constantes da Tabela do Anexo |, o
mesmo deve solicitar, com as devidas justificativas, a autoridade concedente.

Art. 8°. Os deslocamentos realizados pelos colaboradores, da cidade sede a cidade de destino,
bem como o seu retorno, que ndo seja em carro oficial deste Consodrcio, serd ressarcido o
bilhete de passagem e locomogdes internas no municipio de Destino, devendo tais despesas
serem pagas ao servidor mediante reembolso, apds apresentagdao de comprovantes dos
respectivos gastos.

§12. No deslocamento do servidor da cidade sede a cidade destino, bem como no seu retorno,
poderd ser-lhe ainda concedido adiantamento para fazer face as despesas de transporte.

§22. As despesas de que trata o paragrafo anterior deverdo ser devidamente comprovadas,
mesmo que custeadas através de adiantamento.

§32. N3o serdo consideradas despesas de que trata o paragrafo anterior os gastos de
colaboradores que moram em cidades diferentes da sede até o local de trabalho.

Art. 9°. A didria nao é devida:

| - quando a auséncia da locagao de trabalho for inferior a 24 (vinte e quatro) horas;
Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;
Art. 10°. A didria é devida:

| — o numero de didrias sera correspondente ao numero de dias de auséncia da locacdo de
trabalho;

Il - para os valores concedidos aos colaboradores, fica obrigatéria a apresentacdo de nota
fiscal, recibo do Hotel, comprovacdao de participacdo em evento, relatério descritivo de
participacdo em reunides ou autorizacao do Presidente que solicite a auséncia da locacdo de
trabalho.

Art. 11°. Serdo concedidos reembolsos, conforme valores apresentados em cupons e/ou notas
fiscais para as despesas referentes a passagens, abastecimentos, pedagios e estacionamentos
com o nome do colaborador e CPF.

§ 12 — A concessdo do reembolso para as despesas previstas neste artigo depende da
autorizacdo da viagem, devendo a prestacdo de contas ser cumprida no prazo maximo de 7
(sete) dias corridos, contados da data do retorno do servidor a sede.
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Art. 12°. O empregado publico que se afastar da sede acompanhando o Presidente, Vice-
Presidente ou Secretdrio da Presidéncia, fard jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Art. 13°. As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§ 12 - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do Presidente, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 22 - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do
empregado publico, mediante justificativa fundamentada do Presidente, admitida a
delegacdo de competéncia.

§ 32 - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo Presidente, admitida a delegacao de competéncia.

Art. 14°. O empregado publico que viajar por via rodovidria ou aérea deverd fazer uso,
preferencialmente, da classe econGmica.

Art. 15°. N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos ao CISALP, ou autorizados pelo presidente na falta
de veiculo oficial disponivel para deslocamento.

Art. 16°. Excepcionalmente, com requerimento motivado, o Presidente podera permitir o uso
do veiculo préprio do empregado publico para sua locomocdo de uma para outra localidade,
exclusivamente no interesse do servico. Para tanto, devera ser observado para fins de
reembolso de combustivel:

§ 12 - |dentificacdo do veiculo na solicitacao de reembolso;

§ 22 - Cupom fiscal do abastecimento com identificacdo do empregado publico;

Art. 17°. E vedado ao CISALP celebrar convénios, entre poder publico ou com terceiros, para
custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas desta

Resolucdo.

Art. 18°. Poderado ser celebrados contratos para a prestagao de servigos de agenciamento de
viagens.

§ 12 - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| - hospedagem, incluindo refeicao;
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Il - aquisi¢ao de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 - A contratagao do estabelecimento agenciador obedecerd a legislacdo sobre licitagdes
da Administragao Publica.

§ 32- 0 drgdo ou entidade fara opcao pela solugdo mais econémica e vidvel, seja o pagamento
de didria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com refeicdo e
pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta Resolugao.

Art. 19°. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Resolucdo, o
empregado publico é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 7 (sete) dias
corridos  subsequentes  ao retorno a sede, devendo para  isso utilizar o formulario
conforme Anexo lll desta Resolucdo, e restituir somente os valores relativos adiantamento
recebidos em excesso.

§ 12 - Nos casos em que o empregado publico viajar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem
fazer jus a didria de viagem, apresentara somente relatdrio técnico.

§ 22 - A autoridade concedente exigird os comprovantes ou podera fazer o pagamento direto
das passagens de avido, 6nibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizacdo para Saida
de Veiculo.

§ 32 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o empregado publico
ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

§ 42 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas sdo,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 52 - Cabe ao Setor Financeiro, examinar a prestacao de contas e seus documentos,
rejeitando os que n3ao observarem as disposi¢cdes determinadas nesta Resolugao.

§ 62 - N3o serdao reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcodlicas, casas de diversao,
clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda e qualquer despesa que vier a ser
considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

§ 72 - A prestacdo de contas deverd conter documentos comprobatérios de despesas
realizadas com adiantamentos, declaracdao do servidor contendo a data de partida e de
chegada na sede e o valor pago, cdpia do certificado ou declaracdo de participacdo em evento,
qguando a viagem do servidor tiver por finalidade a participacdo em cursos, semindrios,
treinamentos ou similares e comprovante de restituicdo de recursos financeiros, quando for
0 caso.
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§ 82 - Caso necessario, poderao ser solicitados ao servidor documentos complementares pela
chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para a prestacao de contas.

Art. 20°. Serd restituido os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de passagem
ou de adiantamento quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, devendo ser
restituido em sua totalidade no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos contados da data do
cancelamento da viagem.

Art. 21°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa
fundamentada e mediante aprovacdo da chefia imediata e autorizacdo do ordenador de
despesas.

Art. 22°. As despesas de viagens dos colaboradores serdao pagas com a adogao de um destes
critérios:

| - pelos valores correspondentes as Tabelas do Anexo | desta Resolugdo;

Il — pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos
legais comprobatérios de sua realizacao;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de despesas;

Art. 23°. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma do Estatuto e da legislacdo
brasileira, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 24°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatdrio de despesas com refei¢cdo e pousada.

Art. 25°. SituacOes excepcionais deverao ser encaminhadas para deliberacdo da Presidéncia.

Art. 26°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE VIAGENS PARA EMPREGADOS DO VISA-CIS

DESTINO DIARIA COMPLETA
Valores para D|§tr|to Federal e Capitais dos RS 369,38
Estados do Brasil.
Valores para demais municipios. RS 258,57

TABELA DE VALORES DE VIAGENS PARA EMPREGADOS DO VISA-CIS

ATE 06 06 A 08 08A12
RESING HORAS HORAS HORAS
Valores para solicitagdo. RS 64,63 RS 87,25 RS 109,87

TABELA DE VALORES DE VIAGENS PARA ADIANTAMENTO PARA
EMPREGADOS DO VISA-CIS

DESTINO DIARIA COMPLETA

Valores para Distrito Federal e Capitais dos
Estados do Brasil.

RS 258,56

Valores para demais municipios. RS 180,98
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sisnsne == | Anexo Il - Solicitagéo de Didrias e | FOR->UC

C'SALP Adiantamento Pagina 1 de 1

SOLICITACAO
[ Diaria [0 Adiantamento

DADOS DO SERVIDOR
NOME COMPLETO DO (A) COLABORADOR (A)

CPF MATRICULA DATA DA SOLICITAGAO

DADOS PARA DEPOSITO
BANCO AGENCIA CONTA

VIAGENS PREVISTAS
LOCALIDADE MEIO DE TRANSPORTE DATA DA VIAGEM

OBJETIVO DA VIAGEM

DESPESAS VALOR SOLICITADO
Didrias (inclui alimentagdo, hospedagem e transporte urbano)
Alimentacdo
Combustiveis e Lubrificantes
Hospedagem
Inscrigdo para curso
Passagens
Pedégio / Estacionamento
Transporte Urbano
Outros:

TOTAL
DECLARO QUE NAO RESIDO NA (S) LOCALIDADES DE DESTINO

Data Assinatura do Servidor Matricula
SOLICITANTE

Data Carimbo/Assinatura Matricula
APROVACf\O DA AUTORIDADE CONCEDENTE

Data Carimbo/Assinatura

(*) Este formulario devera ser entregue com todos os campos preenchidos e devidamente assinado pelo colaborador solicitante e pela chefia
imediata, autorizada a conceder diarias e/ou adiantamentos.
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Anexo Il - Prestacéio de contas de Didrias,

FORM.PREST.

Adiantamento e Reembolsos - Relatdrio de Viagem

Paginaldel
PRESTAGAO DE CONTAS
] Didria [J Adiantamento [J Reembolso
DADOS DO SERVIDOR
NOME COMPLETO DO (A) COLABORADOR (A)
CPF MATRICULA DATA DA SOLICITACAO
DADOS PARA DEPOSITO
BANCO AGENCIA CONTA
VIAGENS REALIZADAS
LOCALIDADE MEIO DE TRANSPORTE DATA DA VIAGEM
A
RELA(}AO DE COMPROVANTES
N° DO DOCUMENTO FISCAL FAVORECIDO VALOR
DESPESAS REALIZADAS VALOR RECEBIDO A RESTITUIR REEMBOLSO

Diarias (inclui alimentag¢do, hospedagem e transporte urbano)

Xerox

Combustiveis e Lubrificantes

Hospedagem

Passagem

Pedagio / Estacionamento

Reparos de Veiculos

Transporte Urbano

Outros:

SITUAGCAO FINAL

Total das despesas

Valor recebido

Valor a restituir

Valor para
reembolso

Data

Carimbo/Assinatura

Matricula




